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Ausbildungsstelle Kauffrau/-mann für
Bürokommunikation
Beschreibung
Du möchtest gerne eine kaufmännische Ausbildung absolvieren und in einem
angenehmen Umfeld lernen?

Als Kauffrau/-mann für Bürokommunikation im Kosmetiksalon bist du für die
Organisation und Koordination der administrativen Aufgaben verantwortlich. Du
unterstützt das Team bei der Kundenbetreuung und sorgst für einen reibungslosen
Ablauf der Büroprozesse.

Während der spannenden Ausbildung bei Waxme erlernst du alles, was du hierzu
wissen musst.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Zu deinen Aufgaben gehören:

Empfang und Betreuung von Kunden
Terminvereinbarungen und -koordination
Bearbeitung von Anfragen per Telefon, E-Mail und persönlich
Erstellung von Rechnungen und Verwaltung der Kundendaten
Bestellwesen und Lagerverwaltung
Unterstützung bei der Organisation von Veranstaltungen und Schulungen
Allgemeine administrative Tätigkeiten wie die Bearbeitung von Post und die
Pflege von Büromaterialien

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene Schulausbildung (mindestens Realschulabschluss)
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Kommunikationsstärke und freundliches Auftreten
Organisationsgeschick und Zuverlässigkeit
Interesse an Kosmetik und Beauty-Themen

Leistungen der Anstellung
Die Ausbildung zur Kauffrau/-mann für Bürokommunikation dauert in der Regel drei
Jahre. Während dieser Zeit absolvierst du sowohl praktische als auch theoretische
Ausbildungsinhalte. Nach erfolgreichem Abschluss erhältst du den Berufsabschluss
als Kauffrau/-mann für Bürokommunikation.

 

Weiterbildungsmöglichkeiten: Nach Abschluss der Ausbildung hast du die
Möglichkeit, dich weiterzubilden und deine Kenntnisse zu vertiefen. Mögliche
Weiterbildungen sind beispielsweise:

Weiterbildung zur Fachwirtin für Büro- und Projektmanagement
Weiterbildung zur Betriebswirtin im Bereich Büromanagement
Weiterbildung zur Kosmetikerin

Arbeitgeber
Waxme Trier

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
August 2024

Arbeitsort
Jakobsspitälchen 1, 54290, Trier,
Rheinland-Pfalz, Deutschland

Basislohn
800

Veröffentlichungsdatum
Februar 15, 2024

Waxme Trier Professionelle Haarentfernung
https://www.waxme.de



Gehalt:

Das Ausbildungsgehalt liegt deutlich über den durchschnittlichen Beträgen, die in
der Vergütungstabelle festgelegt sind. Es wird eine großzügige Vergütung gewährt,
die den hohen Wert der Ausbildung und die Leistung der Auszubildenden
angemessen widerspiegelt.

Zudem erhalten sie bei besonderer Leistung Boni und steuerfreie Sachbezüge.

 

Allgemeine Informationen zum möglichen Gehalt nach der Ausbildung:

Das Gehalt einer Kauffrau/-mann für Bürokommunikation im Kosmetiksalon
kann je nach Region und Betrieb variieren. In der Regel liegt das
Einstiegsgehalt zwischen 2.150 und 2.500 Euro brutto pro Monat. Waxme
zahlt nach der Ausbildung bei Übernahme ein Gehalt von derzeit 2.500€
brutto.

Kontakte
Bewirb dich jetzt online oder per E-Mail an info@waxme.de

 

Kontakt:

Esther Kraewinkels

(Inhaberin und Ausbildungsleitung)
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